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a nedberg Utbildningsservice

Chef, utbildningsavdelningen

Handldggningsordning vid férdndringar i faststallt
utbildningsutbud

Denna handldggningsordning giller for beslutade programkurser och fristdende
kurser.

Vid planering av kursutbudet ska ansvarig institution beakta att utbudet ska kunna
genomfdras dven om en enstaka ldrare skulle bli indisponibel. Férandringar i
faststillt kursutbud ska goras endast om det finns synnerliga skil.

1. Forutsittningar for att frin institutionens sida fa stiilla in en beslutad
kurs inom program ér:

a) att det i kursplanen informerats om att kursen kan komma att stéllas in vid
mindre in XX anmélda och att antalet anmélda understiger detta tal eller

b) att beslut fattats av Ledningsgrupp GU, se punkt 3. Forindringar i
faststiillt utbildningsutbud som kriver beslut av Ledningsgrupp GU.

Forbehall i kursplaner enligt a) ska anviindas sparsamt och programledningarna
ansvarar for att noga préva dnskeméal om sddana reservationer.

Reservationer av denna typ fér inte forekomma for kurser som dr obligatoriska,
alternativobligatoriska eller ingér i specialiseringar.

Handliggningsordning fér punkt 1 a)

1. Studenterna ska senast en vecka efter det att anmélningstiden 16pt ut
underrittas om att en kurs stélls in, Detta gdrs genom e-postmeddelande
fran institutionen till studenterna. Institutionen ska samtidigt meddela
studenterna om mojligheten att viinda sig till studievigledningen for hjélp
med alternativa kurser.

2. E-postadresserna till studenterna hdmtas frin LADOK dér institutionen
ocksé far uppgift om antalet anmilda (funktion UT39).

3. Om en kurs stills in méste informationen ges till utbildningsservice
(studievigledare, programplanerare, schemalidggare och CEQ-ansvarig)
och till ansvarig programledning, samtidigt som studenterna ges beskedet.

2. Forutsittningar for att fran institutionens sida fa stiilla in en beslutad
fristdende kurs édr

a) att antagningsavdelningen vid LTHs kansli informeras i god tid fore forsta
urvalet. Antagningsavdelningen fattar beslut om att stilla in kursen utefter
institutionens motivering och underrittar de sokande,
Antagningsavdelningen kan dven pé eget initiativ besluta att stélla in en
kurs vid otillrickligt antal sékande och fore forsta urval.
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2(2)
b) om begéran om att fé stilla in en fristdende kurs kommer efter det att urval
1 &r genomfort, fattas beslut av Ledningsgrupp GU, se 3. Foridndringar i
faststiillt utbildningsutbud som kriver beslut av Ledningsgrupp GU.

3. Forindringar i faststillt utbildningsutbud som kriiver beslut av
Ledningsgrupp GU
I de fall institutionen Onskar géra fordndringar p& grund av omstédndigheter
som inte kunde forutses for tidpunkten for faststillande av utbildningsutbudet
dr det Ledningsgrupp GU som fattar beslut. Institutionen ska ldmna en skriftlig
begdran med en beskrivning till den uppkomna situationen. Ledningsgrupp GU
fattar sedan beslut om kursen kan stillas in utifran institutionens motivering.
Vid avslag ska kursen genomforas enligt tidigare beslut.

Beslut i detta drende har fattats av undertecknad rektor 1 nirvaro av kanslichef
Fredrik Palmqvist efter foredragning av Camilla Hedberg.
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