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VALKOMMEN TILL LADOKPORTAL FOR ANSTALLDA

Inloggning till portalen gér du med din LUCAT inloggning.

Behdrighet att hantera anonyma tentamina

For att du ska kunna lagga till studenter da en tentamen ska vara anonym behdver
du en sarskild behdorighet. For att fa denna behorighet kontaktar du
camilla.heberg@kansli.lth.se , skicka med ditt LucatID.

Utan denna behdrighet kan alla anstéllda vid Lunds universitet se hur manga som
anmalt sig men inte vilka, alla kan ocksa lagga till skrivande i de fall tentamen inte
ska vara anonym.

Ytterligare en behdrighetsklass lanseras under 2015 och denna géller att
administrera tillfallen dvs lagga till/andra/ta bort.

Tentamensanmalan — T10

Nér du loggat in ser du ett antal fonster, har ska du valja Tentamensanmélan — T10

For att fa helskarmsvisning av T10 klickar du pa uppat-pilen i hdgra hornet

TENTAMENSANMALAN - T10

Larare
Visa/Sok Tillfallen
Lagg In Tillfalle
Du har nu tva val

1. Visa/sok tillfallen
2. Léggin tillfalle
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Vilj alternativ 1, Visa/sok tillfallen.

Infor varje ny termin dverfors aktuella tillfallen fran TimeEdit till Ladok.

I de fall det sker andringar i efterhand, géllande en tentamen, ska du meddela detta
till schemagruppen via schema@kansli.Ith.se. Schemagruppen gor da en andring i
TimeEdit (schema och lokalbokning) och i Ladok, andringen framgar sedan av
Tentamensanmalan nér du véljer Visa/sok tillfallen.

Du som arbetar pa en institution med kurser tillhérande bade Naturvetenskapliga
fakulteten och LTH kommer att behdva anvanda alternativ 2. Lagga in tillfallen
men da endast for de kurser som har kostnadsstallen inom den Naturvetenskapliga
fakulteteten.

Nar du klickar pa Visa/sok Tillfallen far du upp foljande bild.

TENTAMENSANMALAN - T)

).

=
Hér kan du soka fram inlagda tentamenstillfallen och sedan félja anmalningarna
efterhand som studenterna anmaler sig. Gor sdkningen exempelvis genom kurskod
och provkod.
Om du har en bock i ”Visa endast tillfallen som ar 6ppna for anmalan” sa visas alla
Oppna tillfallen.

Nér du sokt fram ditt tillfalle kan du valja att anméla en ny student alternativt att
visa eller ta bort en anmélan.

-
Linjar algebra 12:00 2015-06-09 Visa/ta bort anmilda
0102 2015-06-10 09:00 E:3036 2015-05-29 O 8

Sé har ser det ut nir du viljer Visa/ta bort anmdilda

Anmalningar
P3 foljande tentamenstillfdllen finns det registreringar.

Fér att ta bort en anmalan klickar du p3 Ta bort.

Du kan dven exportera listan éver anmalda studenter till excel genom att klicka p3 knappen "Exportera"”.

Kurskod Provkod Provdatum Tidstart Sal Forsta anmdag Antal anm Installd
Kursbendmn Provbendmn Tidslut ort Sista anmdag

FMA420 0103 2015-06-10 09:00 E:3036 2015-05-29 3

Linjar algebra Linjar algebra 12:00 2015-06-09

Ta bort ANDERBERG, LUDVIG
Ta bort ARTURSSO0ON, MATHIAS
Ta bort BERGMARK, MIKAEL

(Spara filen och dppna den sen med Excel)

Tillbaka
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Sa har ser det ut nar du valjer Anmal student

TENTAMENSANMALAN - T10

Anmal student

Du anmaéler en student genom att ange studentens personnummer och klicka "anmal". Som personal ar det majligt att
anmala en student till tentamen aven om registrering pa kurs saknas.

Idnr Kurskod Kursbenamning Provkod Provbenamning Provdatum
0000178 FMA420 Linjar algebra 0103 Linjar algebra 2015-06-03

Personnummer:

Tillbaka

Mata in studentens personnummer och klicka pa Anméal. Om du vill anmala fler
personer véljer du Tillbaka och far da upp personnummerfaltet igen.

Del 2 - Ladok - RS01 Resultat pd prov

Innan du startar upp arbetet i RS01 ska du géra personliga instéllningar. Valj
Funktion i menyraden och darefter Personliga instéllningar. PA Anmélningslistan
ska du markera Personnummer, Namn och Kod for att fa ut anonymiseringskoden

men pa Anslagslistan ska du behalla Maskerat personnummer for att presentera
resultaten.

Special Funktion Hjalp

ggning: 2015-05-26 k. 15:14) o |[@
irov
Ange
Eahe Kurs FMA420 _‘ 50 | [Linar algebra
Do e Py
RS01 - [Personliga installningar] E=nEEE ==
Skrivningspoang Anmalningsiista
/| Skall rapporteras. Fodelsedatum
Py
Sortering av personuppgifter S
Inget

| forsta hand
Person - /] Namn
] Kod
| andra hand
Sortera alltid pd person
| tredje hand Arkiviista
Visa betygsstatistik

Anslagslista Visa ECTS-betygsstatistik

Skrivs ut vid defintiv inlaggning

Fodelsedatum
) Maskerat personnr
o0
©) Inget
Skrivningsposing
Underkénda betyg

Namn
Rubrik for betygsgranser

Uppdatera

Nu soker du fram de som anmalt sig till kursen genom att ange kurskod, provkod
och betygsdatum, klicka sedan pa knappen Sok anmalda.



£%] RS01 - Resultat pa prov
. pa pr

[ Ange i Ange
@ Inlaggning av betyg pa prov Kurs FMA420  »| 6.0 Linjir algebra
iggning av tilgodoréknande av prov :::&nd 0103 ’f GBI S
liggning av betyg med resultatkod
ndring av betyg pa prov Betygsdatum 2015-06-10

Borttagning av betyg pd prov

tadning av listor

[ Listoversikt
Listnr  Antrader Antbetyg Anvkod  1:a personnamn Betygsdatum Senast dndrad  Webb

78672 2 0 TLTHKA  ANDERSSCN KRRIM 2015-05-10 2015-05-06
78673 3 0 TLTHKA  ANDERSSCN KRRIM 2015-05-10 2015-05-08
78674 17 1] TLTHKA  AGHA BASEM 2015-05-10 2015-05-06
78679 5 1] TLTHKER  ANDERBERG LULDVIG 2015-01-20 2015-05-27

Viaahsta.ul Utsknﬂen.l Bearbeta
lista...

Direktval av lista
e Importera

RSO1 - [S6k anmalda]

Kurs  FMA420 6.0 Linjér algebra

Prov 0103 6.0  Linjdr algebra

Reskod

Listnr 78680

Anmalda fill

Provdatum 2015-08-10

Plats Sista anmdag  Instdlt  Antal anmalda

2015-06-09

]

Om du klickar pa informationsknappen, som du hittar till hoger om antal anmalda,
far du uppgifter om tid och plats for tentamen samt ser om tentamen ska vara
anonym.

Nar du klickar pa Sok sparas de anmalda till en lista och du far veta listnummer,
klicka sedan pa OK.

ra Instéllningar Special Funktion Hjalp
ny (senasteinloggning: 2015-05-26 kl. 15:14) =@ = ']

01 - Resultat pa prov

RS01 - [Sok anmalda]

Kurs  FMA420 6.0  Linjér algebra
Prov 0103 6.0  Linjar algebra
Reskod

Listar 78683

~ Anmalda till

Provdatum 2015-05-10

Plats Sista anmdag  Instalt Antal anmaida




Nu ska du ta fram en anmalningslista och ett rattningsprotokoll. Markera din lista,
du hittar listnummer till vanster under Listoversikt. Valj Utskrifter.

£Z] RSOL - Resuktat p3 prov

Ange delfunktion Ange

1@ Inldggning av betyg pé prov Kurs. FlA420

() nlaggning av tilgodaraknande av prov R 0103
Reskod

() Inléiggning av betyg med resutatkod
() Andring av betyg pa prov Betygsdatum [2015-08-10
() Borttagning av betyg pé prov

() Stadning av istor

() Defintiv inliggning

ListGversikt
Listnr  Antrader Antbetyg Anvkod  1:a personnamn

>| 6.0
»>| 6.0

Linjir algebra
Linjar algebra

(E=E B =)

Personvis..| Utsokning...

Betygsdstum  Senastédndrad Webb

¥Y LISTA
7867 0 TLTHR  RNDERSSON KERIM
3 4] TLTHKA  ANDERSSON KRRIM
7 4] TLTHKR  AGHA BASEM

5 1] TLTHKA  ANDERBERG LUDVIG
4 0
4 0

-

3
4
3
1

7 TLTHCH  ANDERSSON HKARIM
78683

2015-05-
2015-05-
2015-05-
2015-01-
2015-05-

10 2015-05-06
10 2015-05-06
10 2015-05-06
20 2015-05-27
28 2015-05-28

TLTHCH  ANDERSSON KRRIM

2015-06-10 2015-05-29

Direktval av lista

5ok . Bearbeta
Listnr Importera | - apmaida...| V1S3 Sta--

Anmalningslista

sultat pa prov

aiel=]

501 - [Inliggning av betyg pa prov / Bestallning av utskrifter]

r

Nu har du tagit fram anmalningslistan och pa denna framgar anonomykoden for
varje student. Anonymkoden kommer att ha annat utseende nar du borjar arbeta
med dem, de kommer att vara sammansatta av de tre sista tecknen i kurskod foljt

=14

Sksrmutskrift (E=1 Eoh &)
LUNDS UNIVERSITET (TEST-XL) R501 Resultat pa prov
LTHs kansli Anmélningslista: Inléggning, betyg pa prov
Camilla Hedberg 2015-05-29 Sida 1
Provdatum 2015-06-10
Sista dag for anmdlan
FMR420 6.0 Linj&r algebra
0103 6.0 Linjar algebra =
List nr TBEE3
Anm: Ej reg anger att giltig registrering saknas
Anm: Flera reg anger att det finns mer &n 1 registrering
Deltar (signera) PERSONNR NAMN RENM
ANDERSSON KARIM
BALCK CRRL JOHAN =
IBSONIUS IED EJ KR

6

av l6pnummer. Jag har i denna visning klistrat 6ver personnummerna men de finns
pa den lista du tar ut.

Rattningsprotokoll



D P

MEArETLande LATIE  wuruesernnsesannaeesnnsernnenennenennnneannanernnen
Anm: Ej reg anger att giltig registrering saknas
Anm: Flera reg anger att det finns mer &n 1 registrering
B: Betyg B: Skrivningspodng C: ECTS-betyg

2nm 2 B ¢ 1 2 3 & 5 & |

0001 | I I | | | I I I I I I |

| I I | | | I I I I I I |

TVOVY H9E | I I | | | I I I I I I |
0004 | I I | | | I I I I I I |

| I I | | | I I I I I I |

TRDIC H96 | | I | | | | | | I I I |
0005 |ET KR I I | | | I I I I I I |

| I I | | | I I I I I I |

Pa rattningsprotokollet, som larare och medarattande larare far tillgang till, star nu
endast anonymkoden.

Om du vill ha rattningsprotokollet sorterat pa program kan du exportera till Excel
och dér sortera.

Inrapportering av betyg och examinators underskrift

Nér du lagger in betyg far du se bade namn, personnummer och anonymkod och
nar arkivlistan tas ut och ska skrivas under av examinator ar studenterna ocksa
avanonymiserade.

Skarmutskrift o=
LUNDS UNIVERSIIET (IESI-XL) RS01 Resultat pé prov
LTHs kansli Arkivlista: Tnldggning, betyg pi prov
Camilla Hedberg 2015-05-29 Sida 1

FMR420 6.0 (k) Linjér algebra
0103 6.0 (k) Linjir algebra
#¥#% Godkant betyg pa provet galler ocksa som betyg pa hela kursen **#

Listnummer: 78683

(k) Konverterad higskolepoing Podng fore konvertering: BMA420 4.0
0103 4.0

Namn Enr Betyg Spsc  IG hp Datum ECIS Progr Inr Term

ANDERSSON KARIM 3 2015-05-29 TVOVE #97

Kod: 0001

BALCK CARL JOHAN 3 2015-05-29 TADIC H13

Kod: 0004




